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Znak sprawy: LB-PPP-A.213.9.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

TEMAT: Obstuga cateringowa podczas konferenc;ji:
e "Wizja Zero - od $wiadomosci do dziatania" (dn.24.04.2026 r);
¢ ,Umowa o prace czy cywilnoprawna? Granice elastycznosci zatrudnienia a
rola Panstwowej Inspekcji Pracy w ochronie pracownikéw” (dn. 2.10.2026 r.)
oraz
e Gali - podsumowujgcej dziatalnos¢ prewencyjng w Okregowym
Inspektoracie Pracy w Lublinie w 2026 r. (dn. 6.11.2026 r.)

Tryb: Zapytanie ofertowe

Informacja prawna: Do niniejszego zaméwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zaméwiehn publicznych
(Dz.U.2023.1605 t.j.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt.1 powotanej ustawy.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zt

Lublin, marzec 2026 r.
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. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Lublinie
al. Pitsudskiego 13
20-011 Lublin
NIP: 946-11-83-204

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1

Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1
3.1.1

3.1.2.
3.1.3.

CZESC OGOLNA

3.1.1. Przedmiotem zamodwienia jest obstuga cateringowa podczas:

e Konferencji pn. "Wizja Zero - od swiadomosci do dziatania" (dn.24.04.2026 r);

o Konferencji pn. ,Umowa o prace czy cywilnoprawna? Granice elastycznosci
zatrudnienia a rola Panstwowej Inspekcji Pracy w ochronie pracownikéw” (dn.
2.10.2026 r.) oraz

e Gali - podsumowujgcej dziatalnos¢ prewencyjng w Okregowym Inspektoracie
Pracy w Lublinie w 2026 r. (dn. 6.11.2026 r.)

Zamowienie udzielane jest w czesciach (3 zadania).

Zamawiajgcy podzielit postepowanie na 3 odrebne czesci, oznaczone nastepujgco:

e Zadanie A — Konferencja "Wizja Zero - od $swiadomos$ci do dziatania" dnia
24.04.2026 r;

e Zadanie B — Konferencja nt. ,Umowa o prace czy cywilnoprawna? Granice
elastycznosci zatrudnienia a rola Panstwowej Inspekcji Pracy w ochronie
pracownikéw” dnia 2.10.2026 r.;

e Zadanie C — Gala podsumowujgca dziatalno$¢ prewencyjng w Okregowym
Inspektoracie Pracy w Lublinie, dnia 6.11.2026 r.

Na kazdg czesc¢ (zadanie) nalezy ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw

zgodnie z tre$cig zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza, aby przy realizacji zaméwienia Wykonawca korzystat

z ustug podwykonawcéw.

Zamawiajgcy wytgcza stosowanie do niniejszej umowy ustrukturyzowanych faktur

elektronicznych, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r.

o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty

budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U.2020.1666 t.j.).

CZESC SZCZEGOLOWA

3.2
3.2.1

3.2.2
3.2.3

ZADANIE A

Przedmiotem zaméwienia jest obstuga cateringowa podczas konferencji
organizowanej przez Zamawiajgcego w dniu 24.04.2026 r. nt. "Wizja Zero - od
swiadomosci do dziatania" w Auli im. Rektora Podkowy, Wydziat Mechaniczny,
Politechnika Lubelska, ul. Nadbystrzycka 36, 20-618 Lublin

Przewidywana liczba uczestnikow — 300 osob.

Planowane przerwy.

A) Przerwa kawowa od godz. 8.30 — 9.00

B) Przerwa kawowa od godz. 12.00 — 12.20
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3.24

3.2.5

C) Przerwa lunchowa godz. 14.20

Zakres ustugi:

A) Przerwa kawowa od godz. 8.30 — 9.00

. Kawa z ekspresu oraz kawa z kafetiery — bez ograniczen
. Herbata 5 rodzajéow — bez ograniczen

. Woda z cytryng i mietg — bez ograniczen

. Woda w dyspenserach — bez ograniczen

. Lemoniada 250 ml/os. — bez ograniczeh

. Ciasta bankietowe w papilotkach 4 rodzaje 100g/os. — 300 szt.
. Kanapeczki bankietowe 2szt./os. — 300 szt.

. Tortille z kurczakiem i warzywami 50g/os. — 300 szt.
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B) Przerwa kawowa od godz. 12.00 — 12.20

1. Kawa z ekspresu oraz kawa z kafetiery — bez ograniczen

2. Herbata 5 rodzajow — bez ograniczenh

3. Woda z cytryng i mietg — bez ograniczen

4. Woda w dyspenserach — bez ograniczen

5. Lemoniada 250 ml/os. — bez ograniczen

6. Ciasta bankietowe w papilotkach 4 rodzaje 100g/os. — 300 szt.

C) Przerwa lunchowa godz. 14.20

Napoje

1. Kawa z ekspresu oraz kawa z kafetiery — bez ograniczen
2. Herbata 5 rodzajow — bez ograniczenh

3. Woda z cytryng i mietg — bez ograniczen

4. Woda w dyspenserach — bez ograniczeh

5. Lemoniada 250 ml/os. — bez ograniczen

Zupy

1. Zupa krem brokutowy z grzankami 300ml/os — 300 szt.
2. Zupa forszmak lubelski 300ml/os — 300 szt.

Przekaski

1. Satatka grecka 150g/os — 300 szt.

. Satatka gyros 150g/os — 300 szt.

. Rolada szpinakowa z tososiem 100g/os. — 300 szt.

. Koperty z ciasta francuskiego z warzywami 50g/os. — 300 szt.
. Tarta porowo-boczkowa 100g/os. — 300 szt.

. Stripsy z kurczaka z dipami 100g/os. — 300 szt.

. Koreczki mini capresse 3 szt./os — 300 szt.

NOoO O WN

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

A) przygotowania odpowiedniej liczby dan i napojow, zgodnie z zapotrzebowaniem
wynikajgcym z liczby uczestnikow wydarzenia,

B) przygotowania danh i napojow z najwyzszg starannoscig, z zachowaniem zasad
higieny oraz obowigzujgcych norm sanitarno-epidemiologicznych,

C) zapewnienia kompetentnego personelu odpowiedzialnego za przygotowanie oraz
serwowanie dan i napojéw; minimalna liczba personelu cateringowego wynosi
1 osobe na kazde rozpoczete 50 oséb uczestniczgcych,

D) zapewnienia obecnosci koordynatora wydarzenia (osoby decyzyjnej) na miejscu
przez caty okres realizacji ustugi — od co najmniej 60 minut przed rozpoczeciem
wydarzenia do 30 minut po jego zakonczeniu — pozostajgcego w statym kontakcie
z Zamawiajgcym (telefonicznie lub za posrednictwem komunikatora),
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3.2.6

3.2.7

3.2
3.3.1

3.3.2
3.2.3

3.34

E) zapewnienia petnego wyposazenia cateringowego, umozliwiajgcego wiasciwe
serwowanie gorgcych dan i napojow,

F) zapewnienia niezbednych nakry¢ oraz uporzadkowania miejsca konsumpcji po
zakonczeniu wydarzenia, w tym wywozu powstatych odpadow.

Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do informowania Wykonawcy o sytuacjach

nadzwyczajnych, ktéore moglyby spowodowacé istotne zmniejszenie liczby

uczestnikow konferencji i zwigzane z tym zmniejszenie zakresu ustugi Wykonawcy.

Wszelkie zmiany majgce wpltyw na zakres przedmiotu zamowienia (cateringu)

Zamawiajacy przekaze najpézniej na 2 dni przed umowionym terminem, o ktérym

mowa w punkcie 3.2.1 zapytania ofertowego.

W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 3.2.6 zapytania ofertowego rozliczenie stron

nastgpi z uwzglednieniem rzeczywistego zakresu ustugi zrealizowanej przez

Wykonawce.

ZADANIE B

Przedmiotem zaméwienia jest obstuga cateringowa podczas konferencji
organizowanej przez Zamawiajacego w dniu 2.10.2026 r. nt. ,Umowa o prace czy
cywilnoprawna? Granice elastycznosci zatrudnienia a rola Panstwowej Inspekciji
Pracy w ochronie pracownikow” w Auli E na terenie Lubelskiej Akademii WSEI
w Lublinie przy ul. Projektowej 4.

Przewidywana liczba uczestnikow — 300 osob.

Planowane przerwy.

A) Przerwa kawowa od godz. 8.30 — 9.00

B) Przerwa kawowa od godz. 12.00 — 12.20

C) Przerwa lunchowa godz. 14.20

Zakres ustugi:

A) Przerwa kawowa od godz. 8.30 — 9.00

. Kawa z ekspresu oraz kawa z kafetiery — bez ograniczen

. Herbata 5 rodzajéw — bez ograniczen

. Woda z cytryng i mietg — bez ograniczen

. Woda w dyspenserach — bez ograniczen

. Lemoniada 250 ml/os. — bez ograniczeh

. Ciasta bankietowe w papilotkach 4 rodzaje 100g/os. — 300 szt.

. Kanapeczki bankietowe 2szt./os. — 300 szt.

. Tortille z kurczakiem i warzywami 50g/os. — 300 szt.
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B) Przerwa kawowa od godz. 12.00 — 12.20

1. Kawa z ekspresu oraz kawa z kafetiery — bez ograniczen

2. Herbata 5 rodzajow — bez ograniczen

3. Woda z cytryng i mietg — bez ograniczen

4. Woda w dyspenserach — bez ograniczen

5. Lemoniada 250 ml/os. — bez ograniczen

6. Ciasta bankietowe w papilotkach 4 rodzaje 100g/os. — 300 szt.

C) Przerwa lunchowa godz. 14.20

Napoje

1. Kawa z ekspresu oraz kawa z kafetiery — bez ograniczen
2. Herbata 5 rodzajow — bez ograniczen

3. Woda z cytryng i mietg — bez ograniczen

4. Woda w dyspenserach — bez ograniczeh

5. Lemoniada 250 ml/os. — bez ograniczen

Zupy
1. Zupa krem brokutowy z grzankami 300ml/os — 300 szt.



5|Strona

3.3.5

3.3.6

3.3.7

3.4
3.41

3.4.2
3.4.3

3.4.4

2. Zupa forszmak lubelski 300ml/os — 300 szt.

Przekaski
. Satatka grecka 150g/os — 300 szt.

. Satatka gyros 150g/os — 300 szt.

. Rolada szpinakowa z tososiem 100g/os. — 300 szt.

. Koperty z ciasta francuskiego z warzywami 50g/os. — 300 szt.
. Tarta porowo-boczkowa 100g/os. — 300 szt.

. Stripsy z kurczaka z dipami 100g/os. — 300 szt.

. Koreczki mini capresse 3 szt./os — 300 szt.

NOoO O WODN -

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:

A) przygotowania odpowiedniej liczby dan i napojow, zgodnie z zapotrzebowaniem
wynikajgcym z liczby uczestnikow wydarzenia,

B) przygotowania dan i napojow z najwyzszg starannoscig, z zachowaniem zasad
higieny oraz obowigzujgcych norm sanitarno-epidemiologicznych,

C) zapewnienia kompetentnego personelu odpowiedzialnego za przygotowanie oraz
serwowanie dan i napojow; minimalna liczba personelu cateringowego wynosi
1 osobe na kazde rozpoczete 50 osob uczestniczgcych,

D) zapewnienia obecnoéci koordynatora wydarzenia (osoby decyzyjnej) na miejscu
przez caty okres realizacji ustugi — od co najmniej 60 minut przed rozpoczeciem
wydarzenia do 30 minut po jego zakohczeniu — pozostajgcego w statym kontakcie
z Zamawiajgcym (telefonicznie lub za posrednictwem komunikatora),

E) zapewnienia petnego wyposazenia cateringowego, umozliwiajgcego witasciwe
serwowanie gorgcych dan i napojow,

F) zapewnienia niezbednych nakry¢ oraz uporzadkowania miejsca konsumpcji po
zakonczeniu wydarzenia, w tym wywozu powstatych odpadow.

Zamawiajacy bedzie zobowigzany do informowania Wykonawcy o sytuacjach
nadzwyczajnych, ktéore moglyby spowodowaé istotne zmniejszenie liczby
uczestnikow konferencji i zwigzane z tym zmniejszenie zakresu ustugi Wykonawcy.
Wszelkie zmiany majace wptyw na zakres przedmiotu zamowienia (cateringu)
Zamawiajacy przekaze najpézniej na 2 dni przed umowionym terminem, o ktérym
mowa w punkcie 3.3.1 zapytania ofertowego.

W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 3.3.6 zapytania ofertowego rozliczenie stron
nastgpi z uwzglednieniem rzeczywistego zakresu ustugi zrealizowanej przez
Wykonawce.

ZADANIE C
Przedmiotem zamoéwienia jest obstuga cateringowa podczas Gali podsumowujgcej
dziatalnos¢ prewencyjng w Okregowym Inspektoracie Pracy w Lublinie w 2026 roku,
ktéra odbedzie sie w dniu 2 pazdziernika 2026 r. w Sali Kolumnowej Lubelskiego
Urzedu Wojewdédzkiego w Lublinie, ul. Spokojna 4.
Przewidywana liczba uczestnikow - 110 osob.
Planowane przerwy.
A) Przerwa kawowa od godz. 10.00 do 10.30.
B) Przerwa na lunch od godz. 13.00.
Zakres ustugi:
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3.4.5

A) Przerwa kawowa od godz. 10.00 do 10.30

. Kawa z ekspresu — bez ograniczen

. Herbata 5 rodzajéw — bez ograniczen

. Woda z cytryng i mietg — bez ograniczen

. Woda w dyspenserach — bez ograniczen

. Lemoniada — bez ograniczen

. Soki 100% — bez ograniczen

. Ciasta bankietowe w papilotkach 4 rodzaje — bez ograniczen

. Kompozycja mini deseréw 100 ml/os. — 110 szt.

. Kompozycja owocow polskich i egzotycznych 100g/os. — 110 szt.

©O© 00N O, WN -

B) Przerwa lunchowa od godz. 13.00
Napoje
1. Kawa z ekspresu — bez ograniczen
2. Herbata 5 rodzajow — bez ograniczen
3. Woda z cytryng i mietg — bez ograniczen
4. Woda w dyspenserach — bez ograniczen
5. Lemoniada — bez ograniczen
Zupy
1. Krem z dyni z ziarnami prazonymi — 110 szt.
2. Forszmak lubelski 300ml/os — 110 szt.
Przekaski
1. Satatka grecka 200g/os — 110 szt.
. Satatka z szynkg parmenskg 200g/os — 110 szt.
. Satatka z wotowing 200g/os — 110 szt.
. Deska serow i wedlin dtugo dojrzewajgcych z orzechami i winogronami 100g/os.
— 110 szt.
5. Deska mies wiejskich i pasztetow 100g/os. — 110 szt.
6. Koperty z ciasta francuskiego ze szpinakiem 50g/os. — 110 szt.
7
8

A OWODN

. Tarta porowo-boczkowa 100g/os. — 110 szt.
. Koreczki mini capresse 3 szt./os — 110 szt.
9. Roladki z cukinii 75g/os. — 110 szt.
10. Szpinakowe i buraczane tartaletki 3szt./os — 110 szt.
11. Losos$ w lidciach nori 50g/os. — 110 szt.
12. Croissany wytrawne 50g/os. — 110 szt.
13. Mini burgery 150g/os. — 110 szt.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

A) przygotowania odpowiedniej ilosci dan i napojéw,

B) przygotowania dan i napojow z najwyzszg starannoscia,

C) zapewnienia kompetentnego personelu do przygotowania i serwowania dan i napojow,
minimalna obsada cateringowa: 1 osoba na kazde rozpoczete 50 uczestnikow

D) Koordynator wydarzenia (osoba decyzyjna) obecny na miejscu przez caly czas
realizacji ustugi (od min. 60 min przed rozpoczeciem do 30 min po zakonczeniu),
w statym kontakcie z Zamawiajgcym (telefon/komunikator).

E) zapewnienia petnego wyposazenia w sposdb umozliwiajgcy serwowanie gorgcych dan
i napojow,
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F) zapewnienia niezbednych nakryé uporzadkowania miejsca konsumpcji po jej
zakonczeniu w tym wywiezienia powstatych odpadéw.

3.4.6 Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do informowania Wykonawcy o sytuacjach
nadzwyczajnych, ktore moglyby spowodowac istotne zmniejszenie liczby
uczestnikow konferencji i zwigzane z tym zmniejszenie zakresu ustugi Wykonawcy.
Wszelkie zmiany majgce wplyw na zakres przedmiotu zaméwienia (cateringu)
Zamawiajgcy przekaze najpdzniej na 2 dni przed umowionym terminem, o ktérym
mowa w punkcie 3.4.1 zapytania ofertowego.

3.4.7 W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 3.4.6 zapytania ofertowego rozliczenie stron
nastgpi z uwzglednieniem rzeczywistego zakresu ustugi zrealizowanej przez
Wykonawce.

Iv. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1 Termin realizacji zamoéwienia okres$la sie nastepujgco:
e Zadanie A — w dniu 24 kwietnia 2026 r.
e Zadanie B — w dniu 2 pazdziernika 2026 r.
e Zadanie C — w dniu 6 listopada 2026 r.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
O zaméwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:

5.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

5.2 posiadajg niezbedng wiedze i dodwiadczenie

5.3 dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

54 znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia

5.5 ztozg oferte oraz dokumenty wymagane zgodnie z pkt VI i X niniejszej specyfikacji

5.6 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 poz. 507 t.j.)

VL. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU _POTWIERDZENIA WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU

6.1 Wszelkie wymagane o$wiadczenia zawarte sg w tresci formularza oferty.

6.2 Zamawiajgcy nie wymaga skfadania odrebnych dokumentow w celu potwierdzenia
warunkéw udziatu w postepowaniu.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

7.1 W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje nalezy przekazywac droga elektroniczng na adres:
kancelaria@lublin.pip.gov.pl lub pisemnie na adres — Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Lublinie, 20 - 011 Lublin, al. Pitsudskiego 13.
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7.2
VIil.
8.1

9.1

101

10.2

10.3
10.4

10.5
10.6
10.7

10.8

10.9

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest kierownik Sekcji Prewencji
i Promocji ip. Katarzyna Fatek-Kurzyna — 81 / 537-11-32.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium przez Wykonawcow.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim zgodnie z warunkami
zamowienia, w formie wydruku lub pisemnie i uzupeti¢ wymaganymi zatgcznikami.
Oferta ma by¢ podpisana — przy imiennych pieczgtkach os6b upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy, wymienionych w Krajowym Rejestrze Sgdowym i/lub
innym odpowiednim dokumencie upowazniajgcym do takiego reprezentowania.
Jezeli reprezentacja podmiotu uprawniona do skladania w jego imieniu
oswiadczen woli wymaga zilozenia podpisu przez wiecej niz jedng osobe,
wowczas wszelkie dokumenty w niniejszym postepowaniu musza by¢
podpisane przez te osoby.

- Jezeli oferta jest podpisywana na podstawie petnomocnictwa — nalezy do oferty
zatgczy¢ to petnomocnictwo;

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca, ktéry ztozy wiecej niz

jedng oferte zostanie wykluczony z postepowania.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane

przez osobe(y) podpisujgca(e) oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wykonawcy obowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

10.7.1 Oswiadczenia i dokumenty wymagane w pkt. VI
oraz

10.7.2 Formularz oferty — zatacznik nr 1

10.7.3 Petnomocnictwo do podpisania oferty — jesli dotyczy

10.7.4 Zamawiajacy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis
z wiasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej dotyczacy Wykonawcy, o ile sg one dostepne pod okreslonymi
adresami internetowymi ogodlnodostepnych i bezptatnych baz danych.
W przypadku braku dostepnosci ww. dokumentow lub jesli informacje
o Wykonawcy, np. w zakresie jego reprezentacji, nie zostaty zaktualizowane
w rejestrze znajdujgcym sie w dostepnej elektronicznej bazie danych
wowczas przedmiotowy dokument nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcow wystepujgcych

w postepowaniu jako podmiot wspdlny, przed zawarciem umowy zazgada umowy

regulujgcej wspétprace Wykonawcy bedgcego podmiotem wspolnym.

Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ opracowanego dokumentu i prawidtowosé

jego wykonania.
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10.10

Oferty nalezy zlozy¢é w trwale zamknietej kopercie, oznaczonej odpowiednio
w zaleznosci od wybranej czesci zamoéwienia:

w przypadku Zadania A:

,Oferta na ZADANIE A - obstuga cateringowa konferencji
"Wizja Zero - od sSwiadomosci do dziatania", dnia 24.04.2026 r.”

w przypadku Zadania B:
,»,Oferta na ZADANIE B - obstuga cateringowa konferencji
»Umowa o prace czy cywilnoprawna? Granice elastycznosci zatrudnienia a rola
Panstwowej Inspekcji Pracy w ochronie pracownikow” dnia 2.10.2026 r.
w przypadku Zadania C:
,Oferta na ZADANIE C - obstuga cateringowa GALI podsumowujacej

dziatalnos¢ prewencyjng w Okregowym Inspektoracie Pracy w Lublinie,
dnia 6.11.2026 r.”

Zamawiajagcy wymaga, aby koperta byta opatrzona danymi Wykonawcy (ostemplowanie

pieczecig firmowg lub pismem odrecznym albo maszynowym lub w postaci nadruku)

10.11

10.12

10.13

10.14

Oferte w postaci papierowej nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem operatora
pocztowego lub firmy kurierskiej na adres Zamawiajgcego. Oferta w postaci
papierowej musi by¢ podpisana wtasnorecznym podpisem przez osobe/osoby
uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ztozenia oferty w formie elektronicznej,
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe lub osoby
upowaznione do podpisania oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty w postaci elektronicznej w szczegdlnosci
w formacie danych .doc, .docx lub .pdf opatrzonej podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu lub
ztozenie kopii oferty w postaci skanu (czyli cyfrowego odwzorowania) oferty
podpisanej przed sporzgdzeniem skanu wiasnorecznie (tradycyjnie) przez osobe lub
osoby upowaznione do podpisania oferty, a nastepnie sporzadzi¢ skan dokumentu
i w takiej formie przesta¢ na adres e-mail: kancelaria@lublin.pip.gov.pl

10.13.1 Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym - czyli plik
w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem, ktéry mozna wygenerowac
korzystajac z platformy e-PUAP.

10.13.2 Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem osobistym — czyli plik

w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem umieszczanym w e-dowodzie
(dokumencie wyposazonym w elektroniczny chip, w ktéry wprowadzany
jest podpis majacy charakter podpisu kwalifikowanego).
Oferte w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres e-mail: kancelaria@lublin.pip.gov.pl. W nazwie pliku z ofertg lub w nazwie
wiadomosci email nalezy wpisac:
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10.15

10.16

10.17

10.18

10.19

10.20

10.21

XL

w przypadku Zadania A:

,Oferta na ZADANIE A - obstuga cateringowa konferencji
"Wizja Zero - od sSwiadomosci do dziatania", dnia 24.04.2026 r.”

w przypadku Zadania B:

,»Oferta na ZADANIE B - obstuga cateringowa konferencji
,Umowa o prace czy cywilnoprawna? Granice elastycznosci zatrudnienia a rola
Panstwowej Inspekcji Pracy w ochronie pracownikow” dnia 2.10.2026 r.

w przypadku Zadania C:

,Oferta na ZADANIE C - obstuga cateringowa GALI podsumowujacej
dziatalnos¢é prewencyjng w Okregowym Inspektoracie Pracy w Lublinie,
dnia 6.11.2026 r.”

Wykonawca moze zwréci¢é sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, jednakze nie pdézniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Po
tym terminie Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Odpowiedz na pytanie zostanie przekazana Wykonawcy sktadajgcemu
wniosek drogg elektroniczng oraz udostepniona do publicznej wiadomosci na stronie
Biuletynu Informaciji Publicznej Panstwowej Inspekcji Pracy.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego,
a trescig udzielonych odpowiedzi jako obowigzujgcg nalezy przyjg¢ tre$¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ziozonej ofercie lub jg wycofaé pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak
i wycofanie ziozonej oferty, nastepuje poprzez ziozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujgcych przy skiadaniu oferty. Odpowiednio opisane Kkoperty,
zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzyé dopiskiem ,ZMIANA”
lub ,,WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku zmian, koperte kazdej zmiany nalezy
dodatkowo opatrzyé napisem ,,ZMIANA NR .........cccoviinennenn. ”,

wraz z wnioskiem z zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty
potwierdzajace uprawnienie osoby/oséb podpisujgcych wniosek do reprezentowania
Wykonawcy (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentow zatgczonych do oferty).
Wykonawca, po uptywie wyznaczonego terminu do skladania ofert, nie moze
skutecznie wycofa¢ ztozonej oferty.

Wglad do ofert ztozonych w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mozliwy tylko
w siedzibie Zamawiajgcego po uprzednim ziozeniu do Zamawiajgcego ,Whniosku
o udostepnienie ofert” i uzgodnieniu terminu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

11.1

Oferty nalezy sklada¢ w sekretariacie siedziby Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie, al. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin,
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XIl.
121

12.2

12.3

XIlL.

13.1

lll pietro — osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego lub firmy

lub drogag elektroniczng na adres: kancelaria@lublin.pip.gov.pl

Sposdb ztozenia oferty drogg elektroniczng opisano w pkt. 10.12-10.14 zapytania

ofertowego.

Rozpatrywane bedg tylko te oferty, kiore wptyng do Zamawiajgcego do dnia

3.04.2026 r. do godz. 10.00 na adres wskazany w pkt 11.1.

Sposéb przekazania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej:

1) Wyniki wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom,
ktérzy zlozg oferty na adres poczty elektronicznej podany w ofercie,
a w przypadku jego braku, pisemnie na adres siedziby Wykonawcy.

2) W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie sie uchylat
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze
zaistniejg przestanki do uniewaznienia postepowania.

OPIS SPOSOBU PODANIA CENY

Oferta musi zawiera¢ cene obejmujacg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoOwienia niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkéw (w tym podatek VAT - dotyczy podmiotéw bedgcych platnikiem podatku
VAT).

Obliczenie ceny oferty nalezy dokonaé zgodnie ze wzorem formularza oferty, ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Kazda podana cena moze by¢ zakonczona ostatnig cyfra przed przecinkiem,
a w przypadku podania cyfr po przecinku ma by¢ zaokrgglona do petnego grosza:

- W gore, jezeli cena zawiera koncowke rowna lub wyzszg niz potowa grosza,

- w dot, jezeli cena zawiera koncowke nizszg niz potowa grosza.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:

Cena z podatkiem VAT — 100 %.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilos¢
punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene. Pozostali
Wykonawcy beda oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena
x 100

cena oferty badanej

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
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14.1.

14.2

14.3

XV.

15.1

XVL.

16.1

XVIL.
171

17.2

17.3

XVIiL.

18.1

18.2
18.3

18.4

18.5

Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe
zgodng z  warunkami  zawartymi w  zapytaniu  ofertowym = wraz
z zalgcznikami oraz ztozong ofertg w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zaistniejg
przestanki do uniewaznienia postepowania.

Jezeli przed uptywem terminu zwigzania ofertg zaistniejg przestanki do odstgpienia
od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
z powodu nie przystgpienia Wykonawcy do realizacji przedmiotu umowy lub
uporczywego wykonywania jej w sposob nienalezyty, Zamawiajgcy, za zgodag
Wykonawcy, ma prawo dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOwWY
Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH:

Zamawiajgcy dotgczyt wzor umowy, stanowigcy Zatacznik nr 2 do zapytania

ofertowego

ZASADY UZUPELNIANIA OFERT

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupetniania oferty lub
moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

Brak w ofercie Formularza oferty lub formularza oferty nie podlega uzupetnieniu i
stanowi przestanke do odrzucenia oferty.

Nieuzupetnienie oferty lub nieztozenie wyjasnien w wyznaczonym terminie stanowi
przestanke do odrzucenia oferty.

ZASADY POPRAWIANIA OMYtLEK RACHUNKOWYCH

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

Zamawiajacy przyjmie jako prawidtowe ceny netto wskazane w ofercie

Wykonawca obowigzany jest w ofercie zawrze¢ cene netto i stawke podatku VAT
(zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa)

W przypadku btednego naliczenia wysokosci podatku VAT — Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do poprawienia obliczonej ceny z podatkiem VAT i wysokosci podatku
VAT.

Zamawiajgcy nie dopuszcza wprowadzenia zmiany w stosunku do wskazanej
w ofercie stawki podatku VAT
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18.6

18.7

XIX.

19.1

19.2
19.3

19.4

19.5
19.6
19.7
19.8
19.9
19.10

19.11

19.12
19.13

Btedne podanie stawki podatku VAT Zamawiajgcy uzna za omyike, ktorej

nie mozna poprawi¢ i odrzuci oferte.

Zamawiajgcy ma prawo do poprawy:

18.7.1 oczywistych omytek pisarskich,

18.7.2 oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

18.7.3 innych omytek polegajagcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajgc
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Zamawiajgcy
wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi
W wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie
omyiki.
Jezeli Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionuje poprawienie
omyiki, jego oferta zostanie odrzucona.

ZASADY ODRZUCANIA OFERT

Zamawiajgcy odrzuci oferte:

niezgodng z opisem przedmiotu zaméwienia, gdy jej tres¢ nie odpowiada tresci
zapytania ofertowego,

niezgodng z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w zapytaniu ofertowym;

ktéra wplyneta po wyznaczonym terminie do skfadania ofert. W takim przypadku
Zamawiajgcy zwréci oferte Wykonawcy bez jej otwierania i oceny,

jezeli Wykonawca nie ztozy wyjadnien/uzupetnien brakow formalnych oferty
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego lub ztozone przez Wykonawce
dokumenty nie potwierdzajg spetnienia warunku udziatu w zapytaniu ofertowym,
jezeli Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte. W takim przypadku Zamawiajgcy
odrzuci wszystkie oferty Wykonawcy bez ich otwierania i oceny.

jezeli oferta zawiera btedy lub omytki niemozliwe do usuniecia w trybie wskazanym
w dziale XVIII zapytania ofertowego,

ktéra jest nieczytelna,

ktora jest nie podpisana przez Wykonawce,

jezeli, Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktoérej mowa
w pkt. 18.7.3;

jezeli oferta zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu
z postepowania lub niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu;

jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg lub na
wybor jego oferty po uptywie tego terminu.

ktéra nie zawiera Formularza oferty lub Formularza cenowego (jesli byt wymagany),
O odrzuceniu oferty Wykonawca powiadomiony zostanie pisemnie, a informacja
zostanie przestana na podany przez Wykonawce nr faksu / adres poczty
elektroniczne;j.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia Wykonawcy drogg elektroniczng,
Zamawiajacy przekaze informacje za posrednictwem poczty na podany w ofercie
adres siedziby Wykonawcy.
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XX.

20.1

20.1.1

20.1.2

20.1.3

20.1.4

20.1.5

20.1.6

20.1.7

20.1.8

20.1.9

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODQO?”, informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Lublinie z siedzibg przy al. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin, tel. 81/537 11 31,
fax: 81/5637 11 61;

Administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidiowosé

przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowa¢ sie za

posrednictwem adresu e-mail: iod@lublin.pip.gov.pl ;

ZAMAWIAJACY Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74

ustawy PZP,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia prowadzonego w
trybie zapytania ofertowego nie podlegajacego Pzp, nr postepowania:
LB-PPP-A.213.9.2026.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*  Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiana

postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

XXI. INFORMACJE DODATKOWE

21.1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyn.

21.2 W przypadku odwotania postepowania, Wykonawcy nie przystugujg wobec
Zamawiajgcego zadne roszczenia.

21.3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany treSci zapytania ofertowego
w dowolnym czasie przed uptywem terminu do sktadania ofert, w tym zmiany terminu
sktadania ofert.

21.4 Zatgcznikami do zapytania ofertowego sa:

21.4.1 Formularz oferty (Zatacznik nr 1a, 1b, 1c)
21.4.2  Umowa cateringu — wzor (Zatgcznik nr 2)
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